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พันธะสัญญางานสอบสวน 

ประเภทงาน ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการ

ให้บริการ 

๑. การแจ้งเอกสารหาย ๑. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันเพื่อเขียนบันทึกประจําวันเอกสาร

หาย  

๒. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจําวันในข้อที่รับแจ้ง 

 ๓. เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวัน มอบสําเนาบันทึกประจําวันให้ผู้แจ้ง 

“ประชาชนมีทางเลือกที่สมารถใช้บริการได้ที่สถานีตํารวจที่ใกล้เคียง 

ตู้ยาม ตํารวจ, ที่ทําการตํารวจชุมชน หรือรถยนต์โมบายเคลื่อนที่

ของ สถานีตํารวจ ป. วิ อาญา ๑๒๔ 

ภายใน ๕ นาท ีนับแต่

เวลาที่เจ้าหน้าที่รับ 

เรื่อง 

๒. การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบสั่ง 

๑. นําใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกําหนดอัตราเปรียบเทียบ

ปรับ  

๒. ชําระค่าปรับที่เหมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ และ

ใบอนุญาตรับ (กรณีที่ไม่ต้องบันทึกคะแนน) "ประชาชนสามารถ

ชําระค่าปรับได้ทางไปรษณีย์ 

ภายใน ๕ นาท ีนับแต่

เวลาที่เจ้าหน้าที่รับ 

เรื่อง 

๓. การขอสําเนาบันทึก 

ประจําวัน 

๑. ยื่นคําร้องขอคัดสําเนาบันทึกประจําวันต่อพนักงานสอบสวน                

๒. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมีความเห็นอนุญาต ๓. เจ้าหน้าที่

เสมียนประจําวันนําสําเนาบันทึกประจําวัน ให้นายตํารวจสัญญา 

บัตรรับรองสําเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน ๑๐ นาท ี

๔. การขอถอน คําร้อง

ทุกข์ 

๑. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรือร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่

เกี่ยวข้อง ภายใน ๑ ชั่วโมง  

๒. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี และอธิบายขั้นตอนการ

ดําเนินคดี  

๓. บันทึกปากคํา และลงมายชื่อในสมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

(กรณียืดรอง กลาง) ลงบันทึกประจําวันบันทึกการถอนคําร้องทุกข์ 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 
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คดีความผิดอันยอมความ ได้ 

๕. การแจ้งความ เป็น

หลักฐาน 

๑. พนักงานสอบสวน กถามรายละเอียด ข้อเท็จจริง และตรวจสอบ 

หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ๒. ลงบันทึกประจําวัน 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 

 

พันธะสัญญางานสอบสวน (ต่อ) 

ประเภทงาน ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการ

ให้บริการ 

๖. การขอประกันตัว

ผู้ต้องหา 

๑. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้อง นําหลักประกันยื่นคําร้อง ขอ

ปล่อย ชั่วคราว ต่อเจ้าพนักงาน 

 ๒. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง ครบถ้วน  

๓. บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็นว่าควร อนุญาตให้ประกัน

หรือไม่ 

 ๔. ผู้มีอนุญาตสั่งอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและสัญญา

ประกัน ฉบับมอบ ให้นายประกัน 

 ๕. เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันทําการบันทึก ประจําวันเพ่ือปล่อยตัว 

หรือ ไม่ ปล่อยตัวผู้ต้องหา ๖. ให้ปากคํา และลงลายชื่อในสมุดบัญชี

ยึดและรักษาทรัพย์(กรณียืดของกลาง) ลงบันทึกประจําวันบันทึก

การถอนคําร้องทุกข์คดีความผิด อันยอมความได้ 

ภ า ย ใน  ๑  ชั่ ว โ ม ง    

นับแต่เวลาที่ยื่นคําร้อง 

๗. การคืนหลักทรัพย์ที่

นํามา ประกันตัว

ผู้ต้องหา 

๑. นําหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา พบพนักงานสอบสวนหรือ 

เจ้าหน้าที่ ธุรการ ทางคดี 

 ๒. พนักงานสอบหรือเจ้าหน้าที่ธุรการทางคดีตรวจสอบและบันทึก

ผลคด ีถึงท่ีสุดหรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 

 ๓. พนักงานสอบสวนที่ความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน  

๔. เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันลงบันทึกประจําวันและมอบ

หลักทรัพย์คืน ให้นายประกัน 

ภายใน ๑ วันทําการ 

ในวันเวลาราชการนับ

แต ่เวลาที่ยื่นหลักฐาน

ประกัน ตัวผู้ต้องหาต่อ

พนักงาน สอบสวน 
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๘. การตรวจสอบสภาพ

รถ ในคดีจราจร 

๑. พนักงานสอบสวนทําบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ  

๒. นํารถไปตรวจสภาพ ที่กองบังคับการตํารวจจราจร **หรือ

ผู้ชํานาญการอ่ืน แต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏความชํานาญในเรื่องนั้น

ไว้ด้วย 

ภายใน ๗ วัน 

 

 

พันธะสัญญางานสอบสวน (ต่อ) 

ประเภทงาน ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการ

ให้บริการ 

๙. การคืนของกลางกรณี

ศาลมี คําพิพากษาหรือ

คําสั่งถึงที่สุดไม่ริบหรือ

พนักงานอัยการแจ้งให้ 

คืน 

๑. นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสาร ที่เกี่ยวข้องพบพนักงาน

สอบสวน ภายใน ๑ ชั่วโมง  

๒. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน และพิจารณามีความเห็น

เสนอ ผู้มี อํานาจสั่งคืน ของกลาง 

 ๓. ลงบันทึกประจําวันคืนของกลางและลงลายมือชื่อรับในสมุด

บัญชียึดและ รักษาทรัพย์ 

ภายใน ๑ ชั่วโมง 

๑๐. การแจ้งความ

คืบหน้าของ คดี 

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน ๓ เดือน 

จนกว่าการสอบสวนจะ 

เสร็จสิ้น 

๑๑. การแจ้งให้ญาติหรือ 

บุคคล ที่ผู้ต้องหา

ไว้วางใจ ทราบการ 

จับกุมเม่ือ ผู้ถูกจับร้อง

ขอ 

- เจ้าพนักงานตํารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือประสาน

ตํารวจท้องที่ ที่ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลําเนาอยู่เป็น

ผู้แจ้ง 

ภายใน ๔๘ ชั่วโม 

 


